
必要な書類

介護給付費等算定に係る体制等に関する届出書

介護給付費等の算定に係る体制等状況一覧表

特定事業所加算（居宅介護）関係

特定事業所加算確認書類（居宅介護）

※参考様式５の別紙１３（その１）　に従って必要書類を添付すること

特定事業所加算（重度訪問介護）関係

特定事業所加算確認書類（重度訪問介護）

※参考様式５の別紙１４（その１）　に従って必要書類を添付すること

特定事業所加算（同行援護）関係

特定事業所加算確認書類（同行援護）

※参考様式５の別紙１５（その１）　に従って必要書類を添付すること

特定事業所加算（行動援護）関係

特定事業所加算確認書類（行動援護）

※参考様式５の別紙１６（その１）　に従って必要書類を添付すること

地域生活支援拠点等に関連する加算の届出

地域生活支援拠点等に位置付けられた旨の市町村からの
通知の写し

運営規程

⑥福祉・介護職員等処遇改善加算（注
２）

福祉・介護職員処遇改善計画書

指定に係る記載事項

道路運送法上の許可証（写）

③特定事業所加算（同行援護事業所）

②特定事業所加算（重度訪問介護）

（注１）必要に応じ、上記以外の書類を求める場合があります。
（注２）当該加算の詳細は、別途ホームページ掲載の「福祉・介護職員処遇改善加算等の届出について」
により確認してください。

⑦居宅介護における通院等乗降介護の
追加

⑤緊急時対応加算（地域生活支援拠点
等関連加算）

④特定事業所加算（行動援護事業所）

共通様式
（加算関係）

介護給付費関係提出書類一覧（居宅介護等）

　介護給付費等の請求に関する事項（※共通様式と取得する加算に必要な書類を提出してください。）

変更する事項

①特定事業所加算（居宅介護）



必要な書類

介護給付費等算定に係る体制等に関する届出書

介護給付費等の算定に係る体制等状況一覧表

福祉専門職員配置等加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

要件に該当する職員の資格証明書（（Ⅰ）または（Ⅱ）を算定す
る場合のみ）

実務経験証明書(（Ⅲ）「勤続年数の状況に該当する場合」に該
当する場合のみ）

雇用契約書、辞令もしくは雇用証明書(（Ⅲ）「勤続年数の状況
に該当する場合」に該当する場合のみで、新たな職員を配置し
た場合のみ）

人員配置体制加算に関する届出書（療養介護）

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

利用者実績算定表

地域生活支援拠点等に関連する加算の届出

地域生活支援拠点等に位置付けられた旨の市町村からの通
知の写し

運営規程

④福祉・介護職員処遇改善加算（注
２）

福祉・介護職員処遇改善計画書

介護給付費関係提出書類一覧（療養介護）

①福祉専門職員配置等加算

②人員配置体制加算

（注１）必要に応じ、上記以外の書類を求める場合があります。
（注２）当該加算の詳細は、別途ホームページ掲載の「福祉・介護職員処遇改善加算等の届出について」
により確認してください。

③障害福祉サービスの体験利用支
援加算（地域生活支援拠点等関連加
算）

変更する事項

共通様式
（加算関係）

　介護給付費等の請求に関する事項（※共通様式と取得する加算に必要な書類を提出してください。）



必要な書類

介護給付費等算定に係る体制等に関する届出書

介護給付費等の算定に係る体制等状況一覧表

人員配置体制加算に関する届出書（生活介護）

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

利用者実績算定表

福祉専門職員配置等加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

要件に該当する職員の資格証明書（（Ⅰ）または（Ⅱ）を算定
する場合のみ）

実務経験証明書(（Ⅲ）「勤続年数の状況に該当する場合」に
該当する場合のみ）

雇用契約書、辞令もしくは雇用証明書
(（Ⅲ）「勤続年数の状況に該当する場合」に該当する場合のみで、
新たな職員を配置した場合のみ）

常勤看護職員等配置加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

経歴書（看護師等の資格証明書添付）

雇用契約書、辞令もしくは雇用証明書

視覚・聴覚言語障害者支援体制加算（Ⅰ）に関する届出書

視覚・聴覚言語障害者支援体制加算（Ⅱ）に関する届出書

利用者実績算定表

従業者の経歴書（資格証明書添付）
（視覚障害者等との意思疎通に関し専門性を有するものとして専ら
視覚障害者等の生活支援に従事する従業者分）

雇用契約書、辞令もしくは雇用証明書
（視覚障害者等との意思疎通に関し専門性を有するものとして専ら
視覚障害者等の生活支援に従事する従業者分）

高次脳機能障害者支援体制加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

研修終了証書の写し

介護給付費関係提出書類一覧（生活介護）

変更する事項

③常勤看護職員等配置加算

共通様式
（加算関係）

　介護給付費等の請求に関する事項（※共通様式と取得する加算に必要な書類を提出してください。）

①人員配置体制加算

②福祉専門職員配置等加算

④視覚・聴覚言語障害者支援体制加
算

⑤高次脳機能障害者支援体制加算



必要な書類変更する事項

重度障害者支援加算に関する届出書（生活介護）

重度障害者支援加算（Ⅰ）に関する届出書（生活介護）（加
算（Ⅰ）を算定する場合のみ提出）

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

研修修了証の写し（Ⅱ・Ⅲを算定する場合のみ）

⑦リハビリテーション加算 リハビリテーション加算関係

食事提供体制加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

調理員の経歴書（資格証明書添付）
（調理員を配置する場合のみ添付）

雇用契約書、辞令もしくは雇用証明書
（調理員を配置する場合のみ添付）

延長支援加算体制　関係

運営規程

⑩送迎加算 送迎加算に関する届出書

地域生活支援拠点等に関連する加算の届出

地域生活支援拠点等に位置付けられた旨の市町村からの
通知の写し

運営規程

⑫就労移行支援体制加算 就労移行支援体制加算に関する届出書（生活介護）

⑬入浴支援加算 入浴支援加算に関する届出書

地域生活支援拠点等に関連する加算の届出

地域生活支援拠点等に位置付けられた旨の市町村からの
通知の写し

運営規程

⑮福祉・介護職員処遇改善加算（注
２）

福祉・介護職員処遇改善計画書

（注１）必要に応じ、上記以外の書類を求める場合があります。
（注２）当該加算の詳細は、別途ホームページ掲載の「福祉・介護職員処遇改善加算等の届出につい
て」により確認してください。

⑧食事提供体制加算

⑪障害福祉サービスの体験利用支
援加算（地域生活支援拠点等関連加
算）

⑭緊急時受入加算（地域生活支援拠
点等関連加算）

⑨延長支援加算

⑥重度障害者支援体制加算



必要な書類

介護給付費等算定に係る体制等に関する届出書

介護給付費等の算定に係る体制等状況一覧表

地域生活支援拠点等に関連する加算の届出

地域生活支援拠点等に位置付けられた旨の市町村からの
通知の写し

運営規程

常勤看護職員等配置加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

経歴書（看護師等の資格証明書添付）

雇用契約書、辞令もしくは雇用証明書

重度障害者支援加算に係る届出書（短期入所）

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

生活支援員基準数算定表
（※介護サービス包括型/日中サービス支援型共同生活援
助のみ）

従業者の研修修了証（写し）

医療連携体制加算（Ⅸ）に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

組織体制図

看護師の資格証明書（※看護師を配置する場合）

病院・診療所・訪問看護ステーション等との契約書等の写し

重度化した場合における対応に関する指針

栄養士配置加算・栄養マネジメント加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

管理栄養士、栄養士の経歴書（資格証明書添付）

雇用契約書、辞令もしくは雇用証明書

食事提供体制加算に関する届出書

介護給付費関係提出書類一覧（短期入所）

⑥食事提供体制加算

②常勤看護職員等配置加算

⑤栄養士配置加算

③重度障害者支援加算

①地域生活支援拠点等関連加算

　介護給付費等の請求に関する事項（※共通様式と取得する加算に必要な書類を提出してください。）

変更する事項

共通様式
（加算関係）

④医療連携体制加算（Ⅸ）



必要な書類変更する事項

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

調理員の経歴書（資格証明書添付）
（調理員を配置する場合のみ添付）

雇用契約書、辞令もしくは雇用証明書
（調理員を配置する場合のみ添付）

⑥食事提供体制加算



必要な書類変更する事項

⑦送迎加算 送迎加算に関する届出書

⑧日中活動支援加算（医療型のみ） 日中活動支援加算に関する届出書

⑨福祉・介護職員処遇改善加算（注
２）

福祉・介護職員処遇改善計画書

（注１）必要に応じ、上記以外の書類を求める場合があります。
（注２）当該加算の詳細は、別途ホームページ掲載の「福祉・介護職員処遇改善加算等の届出につい
て」により確認してください。



必要な書類

介護給付費等算定に係る体制等に関する届出書

介護給付費等の算定に係る体制等状況一覧表

夜勤職員配置体制加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

利用者実績算定表

施設入所支援の時間帯をとおした配置体制がわかる書類

重度障害者支援加算に関する届出書（施設入所支援）

重度障害者支援加算（Ⅰ）に関する届出書（施設入所支援）

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

利用者実績算定表

平均障害支援区分算定票

利用者の受給者証の写し

研修修了証の写し（Ⅱ・Ⅲを算定する場合のみ）

夜間看護体制加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

利用者実績算定表

施設入所支援の時間帯をとおした配置体制がわかる書類

視覚・聴覚言語障害者支援体制加算（Ⅰ）に関する届出書

視覚・聴覚言語障害者支援体制加算（Ⅱ）に関する届出書

利用者実績算定表

従業者の経歴書（資格証明書添付）
（視覚障害者等との意思疎通に関し専門性を有するものとして専ら視
覚障害者等の生活支援に従事する従業者分）

雇用契約書、辞令もしくは雇用証明書
（視覚障害者等との意思疎通に関し専門性を有するものとして専ら視
覚障害者等の生活支援に従事する従業者分）

介護給付費関係提出書類一覧（施設入所支援）

③夜間看護体制加算

②重度障害者支援加算

①夜間職員配置体制加算

　介護給付費等の請求に関する事項（※共通様式と取得する加算に必要な書類を提出してください。）

共通様式
（加算関係）

変更する事項

④視覚・聴覚言語障害者支援体制加
算



必要な書類変更する事項

高次脳機能障害者支援体制加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

研修終了証書の写し

地域生活支援拠点等に関連する加算の届出

地域生活支援拠点等に位置付けられた旨の市町村からの通
知の写し

運営規程

地域生活移行個別支援特別加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

社会福祉士若しくは精神福祉士の資格証

研修・指導の実施がわかる記録

栄養士配置加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

管理栄養士、栄養士の経歴書（資格証明書添付）

雇用契約書

栄養マネジメント加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

管理栄養士の経歴書（資格証明書添付）

雇用契約書

⑩口腔衛生管理（体制）加算 口腔衛生管理（体制）加算の算定に係る届出書

⑪地域移行支援体制加算
（※別途、定員の変更（減少）に関す
る変更届出書の提出が必要）

地域移行支援体制加算に関する届出書

通院支援加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

利用者実績算定表

⑬障害者支援施設等感染対策向上
加算

障害者支援施設等感染対策向上加算に関する届出書

⑭福祉・介護職員処遇改善加算（注
２）

福祉・介護職員処遇改善計画書

⑫通院支援加算

⑧栄養士配置状況
（栄養士未配置減算等）

⑦地域生活移行個別支援特別加算

⑨栄養マネジメント加算

⑤高次脳機能障害者支援体制加算

⑥地域移行促進加算



必要な書類変更する事項
（注１）必要に応じ、上記以外の書類を求める場合があります。
（注２）当該加算の詳細は、別途ホームページ掲載の「福祉・介護職員処遇改善加算等の届出について」
により確認してください。



必要な書類

介護給付費等算定に係る体制等に関する届出書

介護給付費等の算定に係る体制等状況一覧表

福祉専門職員配置等加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

要件に該当する職員の資格証明書（（Ⅰ）または（Ⅱ）を算定す
る場合のみ）

実務経験証明書(（Ⅲ）「勤続年数の状況に該当する場合」に
該当する場合のみ）

雇用契約書、辞令もしくは雇用証明書(（Ⅲ）「勤続年数の状況
に該当する場合」に該当する場合のみで、新たな職員を配置
した場合のみ）

ピアサポート実施加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

組織体制図

受講した研修の実施要綱、カリキュラム

研修終了証書の写し

ピアサポート研修修了者が事業所内の従業者へ実施した「障
害者に対する配慮等に関する研修」の記録

視覚・聴覚言語障害者支援体制加算（Ⅰ）に関する届出書

視覚・聴覚言語障害者支援体制加算（Ⅱ）に関する届出書

利用者実績算定表

従業者の経歴書（資格証明書添付）
（視覚障害者等との意思疎通に関し専門性を有するものとして専ら視
覚障害者等の生活支援に従事する従業者分）

雇用契約書、辞令もしくは雇用証明書
（視覚障害者等との意思疎通に関し専門性を有するものとして専ら視
覚障害者等の生活支援に従事する従業者分）

高次脳機能障害者支援体制加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

研修終了証書の写し

⑤リハビリテーション加算 リハビリテーション加算関係

介護給付費関係提出書類一覧（自立訓練（機能訓練））

共通様式
（加算関係）

　介護給付費等の請求に関する事項（※共通様式と取得する加算に必要な書類を提出してください。）

変更する事項

①福祉専門職員配置等加算

④高次脳機能障害者支援体制加
算

②ピアサポート実施加算
（※機能訓練サービス費（Ⅰ）を算
定している事業所のみ）

③視覚・聴覚言語障害者支援体制
加算



必要な書類変更する事項

食事提供体制加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

調理員の経歴書（資格証明書添付）
（調理員を配置する場合のみ添付）

雇用契約書、辞令もしくは雇用証明書
（調理員を配置する場合のみ添付）

⑦送迎加算 送迎加算に関する届出書

地域生活支援拠点等に関連する加算の届出

地域生活支援拠点等に位置付けられた旨の市町村からの通
知の写し

運営規程

社会生活支援特別加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

研修実施資料

有資格者の資格証明書

⑩就労移行支援体制加算 就労移行支援体制加算に関する届出書（自立訓練）

地域生活支援拠点等に関連する加算の届出

地域生活支援拠点等に位置付けられた旨の市町村からの通
知の写し

運営規程

⑫福祉・介護職員処遇改善加算
（注２）

福祉・介護職員処遇改善計画書

⑥食事提供体制加算

（注１）必要に応じ、上記以外の書類を求める場合があります。
（注２）当該加算の詳細は、別途ホームページ掲載の「福祉・介護職員処遇改善加算等の届出につい
て」により確認してください。

⑪緊急時受入加算（地域生活支援
拠点等関連加算）

⑨社会生活支援特別加算

⑧障害福祉サービスの体験利用支
援加算（地域生活支援拠点等関連
加算）



必要な書類

介護給付費等算定に係る体制等に関する届出書

介護給付費等の算定に係る体制等状況一覧表

福祉専門職員配置等加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

要件に該当する職員の資格証明書（（Ⅰ）または（Ⅱ）を算定する場
合のみ）

実務経験証明書(（Ⅲ）「勤続年数の状況に該当する場合」に該当す
る場合のみ）

雇用契約書、辞令もしくは雇用証明書(（Ⅲ）「勤続年数の状況に該
当する場合」に該当する場合のみで、新たな職員を配置した場合の
み）

地域移行支援体制強化加算に関する届出書（宿泊型自立訓練対
象）

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

ピアサポート実施加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

組織体制図

受講した研修の実施要綱、カリキュラム

研修終了証書の写し

ピアサポート研修修了者が事業所内の従業者へ実施した「障害者に
対する配慮等に関する研修」の記録

視覚・聴覚言語障害者支援体制加算（Ⅰ）に関する届出書

視覚・聴覚言語障害者支援体制加算（Ⅱ）に関する届出書

利用者実績算定表

従業者の経歴書（資格証明書添付）
（視覚障害者等との意思疎通に関し専門性を有するものとして専ら視覚障
害者等の生活支援に従事する従業者分）

雇用契約書、辞令もしくは雇用証明書
（視覚障害者等との意思疎通に関し専門性を有するものとして専ら視覚障
害者等の生活支援に従事する従業者分）

高次脳機能障害者支援体制加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

研修終了証書の写し

介護給付費関係提出書類一覧（自立訓練（生活訓練））

共通様式
（加算関係）

　介護給付費等の請求に関する事項（※共通様式と取得する加算に必要な書類を提出してください。）

②地域移行支援体制強化加
算（宿泊型自立訓練の場合）

⑤高次脳機能障害者支援体
制加算

③ピアサポート実施加算
（※生活訓練サービス費（Ⅰ）
を算定している事業所のみ）

変更する事項

①福祉専門職員配置等加算

④視覚・聴覚言語障害者支援
体制加算



必要な書類変更する事項

⑥個別計画訓練支援加算 個別計画訓練支援加算に関する届出書



必要な書類変更する事項

⑦短期滞在加算 精神障害者退院支援施設加算・短期滞在加算に関する届出書

通勤者生活支援加算に関する届出書（宿泊型自立訓練対象）

利用者実績算定表

地域生活移行個別支援特別加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

組織体制図

社会福祉士若しくは精神福祉士の資格証

研修・指導の実施がわかる記録

精神障害者地域移行特別加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

運営規程

資格証の写し

強度行動障害者地域移行特別加算に係る届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

研修終了証書の写し

食事提供体制加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

調理員の経歴書（資格証明書添付）
（調理員を配置する場合のみ添付）

雇用契約書、辞令もしくは雇用証明書
（調理員を配置する場合のみ添付）

⑬精神障害者退院支援施設
加算

精神障害者退院支援施設加算・短期滞在加算に関する届出書

（宿泊型自立訓練）夜間支援等体制加算届出書

警備会社に委託する場合は各住居ごとの契約書（約款・契約説明書
を含む）の写しを添付

看護職員配置加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

看護職員の経歴書（資格証明書添付）

雇用契約書、辞令もしくは雇用証明書

⑫食事提供体制加算

⑨地域生活移行個別支援特
別加算（宿泊型自立訓練の場
合）

⑭夜間支援等体制加算（宿泊
型自立訓練のみ）

⑩精神障害者地域移行特別
加算（宿泊型自立訓練のみ）

⑮看護職員配置加算

⑪強度行動障害者地域移行
特別加算（宿泊型自立訓練の
み）

⑧通勤者生活支援加算
（宿泊型自立訓練のみ）



必要な書類変更する事項

⑯送迎加算 送迎加算に関する届出書

地域生活支援拠点等に関連する加算の届出

地域生活支援拠点等に位置付けられた旨の市町村からの通知の写
し

運営規程

⑰障害福祉サービスの体験利
用支援加算（地域生活支援拠
点等関連加算）



必要な書類変更する事項

社会生活支援特別加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

研修実施資料

有資格者の資格証明書

⑲就労移行支援体制加算 就労移行支援体制加算に関する届出書（自立訓練）

地域生活支援拠点等に関連する加算の届出

地域生活支援拠点等に位置付けられた旨の市町村からの通知の写
し

運営規程

㉑福祉・介護職員処遇改善加
算（注２）

福祉・介護職員処遇改善計画書

⑱社会生活支援特別加算

（注１）必要に応じ、上記以外の書類を求める場合があります。
（注２）当該加算の詳細は、別途ホームページ掲載の「福祉・介護職員処遇改善加算等の届出について」
により確認してください。

⑳緊急時受入加算（地域生活
支援拠点等関連加算）



必要な書類

介護給付費等算定に係る体制等に関する届出書

介護給付費等の算定に係る体制等状況一覧表

就労移行支援に係る基本報酬の算定区分に関する届出書

就労定着者の状況

就職日や届出時点で雇用が継続していることが確認できるもの
（雇用契約書、労働条件通知書又は雇用契約証明書の写し
等）
※就職者の状況を事業者が企業に訪問して企業の担当者から
確認したことを事業者自らが証する書類等での代用可

視覚・聴覚言語障害者支援体制加算（Ⅰ）に関する届出書

視覚・聴覚言語障害者支援体制加算（Ⅱ）に関する届出書

利用者実績算定表

従業者の経歴書（資格証明書添付）
（視覚障害者等との意思疎通に関し専門性を有するものとして専ら視
覚障害者等の生活支援に従事する従業者分）

雇用契約書、辞令もしくは雇用証明書
（視覚障害者等との意思疎通に関し専門性を有するものとして専ら視
覚障害者等の生活支援に従事する従業者分）

高次脳機能障害者支援体制加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

研修終了証書の写し

食事提供体制加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

調理員の経歴書（資格証明書添付）
（調理員を配置する場合のみ添付）

雇用契約書、辞令もしくは雇用証明書
（調理員を配置する場合のみ添付）

⑤精神障害者退院支援施設加算 精神障害者退院支援施設加算・短期滞在加算に関する届出書

福祉専門職員配置等加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

要件に該当する職員の資格証明書（（Ⅰ）または（Ⅱ）を算定す
る場合のみ）

実務経験証明書(（Ⅲ）「勤続年数の状況に該当する場合」に該
当する場合のみ）

変更する事項

①就労移行支援サービス費の変更

介護給付費関係提出書類一覧（就労移行支援）

共通様式
（加算関係）

　介護給付費等の請求に関する事項（※共通様式と取得する加算に必要な書類を提出してください。）

②視覚・聴覚言語障害者支援体制
加算

④食事提供体制加算

⑥福祉専門職員配置等加算

③高次脳機能障害者支援体制加
算



必要な書類変更する事項
雇用契約書、辞令もしくは雇用証明書(（Ⅲ）「勤続年数の状況
に該当する場合」に該当する場合のみで、新たな職員を配置し
た場合のみ）

⑥福祉専門職員配置等加算



必要な書類変更する事項

就労支援関係研修修了加算に関する届出書

研修修了証（もしくは研修を修了したことを証明できる書類）

⑧移行準備支援体制加算 施設外支援実施状況（移行準備支援体制加算に係る届出書）

⑨送迎加算 送迎加算に関する届出書

地域生活支援拠点等に関連する加算の届出

地域生活支援拠点等に位置付けられた旨の市町村からの通
知の写し

運営規程

社会生活支援特別加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

研修実施資料

有資格者の資格証明書

地域生活支援拠点等に関連する加算の届出

地域生活支援拠点等に位置付けられた旨の市町村からの通
知の写し

運営規程

⑬福祉・介護職員処遇改善加算
（注２）

福祉・介護職員処遇改善計画書

⑦就労支援関係研修修了加算
※就労定着支援体制加算の対象と
なる事業所に限る。

⑪社会生活支援特別加算

（注１）必要に応じ、上記以外の書類を求める場合があります。
（注２）当該加算の詳細は、別途ホームページ掲載の「福祉・介護職員処遇改善加算等の届出について」
により確認してください。

⑩障害福祉サービスの体験利用支
援加算（地域生活支援拠点等関連
加算）

⑫緊急時受入加算（地域生活支援
拠点等関連加算）



必要な書類

介護給付費等算定に係る体制等に関する届出書

介護給付費等の算定に係る体制等状況一覧表

就労継続支援Ａ型に係る基本報酬の算定区分に関する届出書

平均労働時間実績表

視覚・聴覚言語障害者支援体制加算（Ⅰ）に関する届出書

視覚・聴覚言語障害者支援体制加算（Ⅱ）に関する届出書

利用者実績算定表

従業者の経歴書（資格証明書添付）
（視覚障害者等との意思疎通に関し専門性を有するものとして専ら
視覚障害者等の生活支援に従事する従業者分）

雇用契約書、辞令もしくは雇用証明書
（視覚障害者等との意思疎通に関し専門性を有するものとして専ら
視覚障害者等の生活支援に従事する従業者分）

高次脳機能障害者支援体制加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

研修終了証書の写し

④就労移行支援体制加算
就労移行支援体制加算に関する届出書（就労継続支援Ａ
型）

食事提供体制加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

調理員の経歴書（資格証明書添付）
（調理員を配置する場合のみ添付）

雇用契約書、辞令もしくは雇用証明書
（調理員を配置する場合のみ添付）

福祉専門職員配置等加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

要件に該当する職員の資格証明書（（Ⅰ）または（Ⅱ）を算定
する場合のみ）

実務経験証明書(（Ⅲ）「勤続年数の状況に該当する場合」に
該当する場合のみ）

雇用契約書、辞令もしくは雇用証明書(（Ⅲ）「勤続年数の状
況に該当する場合」に該当する場合のみで、新たな職員を
配置した場合のみ）

重度者支援体制加算に係る届出書

①就労継続支援Ａ型サービス費の変更

⑥福祉専門職員配置等加算

共通様式
（加算関係）

⑤食事提供体制加算

　介護給付費等の請求に関する事項（※共通様式と取得する加算に必要な書類を提出してください。）

介護給付費関係提出書類一覧（就労継続支援A型）

③高次脳機能障害者支援体制加算

②視覚・聴覚言語障害者支援体制加算

変更する事項

⑦重度者支援体制加算



必要な書類変更する事項
障害者基礎年金１級の受給者であることを証する書類（障
害者基礎年金１級と記載がある書類、受給者証の写し、支
給決定通知書の写し、年金証書の写し等）

利用者実績算定表

⑦重度者支援体制加算



必要な書類変更する事項

賃金向上達成指導員配置加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

賃金向上計画書（※経営改善計画を作成している場合、経
営改善計画（様式3のみ）の添付でも可）

利用者の就業規則（要件該当箇所に下線を引くこと）

⑩送迎加算 送迎加算に関する届出書

地域生活支援拠点等に関連する加算の届出

地域生活支援拠点等に位置付けられた旨の市町村からの
通知の写し

運営規程

社会生活支援特別加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

研修実施資料

有資格者の資格証明書

地域生活支援拠点等に関連する加算の届出

地域生活支援拠点等に位置付けられた旨の市町村からの
通知の写し

運営規程

⑭福祉・介護職員処遇改善加算（注２） 福祉・介護職員処遇改善計画書

⑫社会生活支援特別加算

⑧賃金向上達成指導員配置加算

（注１）必要に応じ、上記以外の書類を求める場合があります。
（注２）当該加算の詳細は、別途ホームページ掲載の「福祉・介護職員処遇改善加算等の届出について」に
より確認してください。

⑬緊急時受入加算（地域生活支援拠点
等関連加算）

⑪障害福祉サービスの体験利用支援加
算（地域生活支援拠点等関連加算）



必要な書類

介護給付費等算定に係る体制等に関する届出書

介護給付費等の算定に係る体制等状況一覧表

就労継続支援Ｂ型に係る基本報酬の算定区分に関する届出
書

実績算定対象年度の工賃実績表
（※就労継続支援B型サービス費（Ⅳ）（Ⅴ）（Ⅵ）を選択した場
合は提出不要）

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

組織体制図

視覚・聴覚言語障害者支援体制加算（Ⅰ）に関する届出書

視覚・聴覚言語障害者支援体制加算（Ⅱ）に関する届出書

利用者実績算定表

従業者の経歴書（資格証明書添付）
（視覚障害者等との意思疎通に関し専門性を有するものとして専ら
視覚障害者等の生活支援に従事する従業者分）

雇用契約書、辞令もしくは雇用証明書
（視覚障害者等との意思疎通に関し専門性を有するものとして専ら
視覚障害者等の生活支援に従事する従業者分）

高次脳機能障害者支援体制加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

研修終了証書の写し

④就労移行支援体制加算 就労移行支援体制加算に関する届出書（就労継続支援Ｂ型）

食事提供体制加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

調理員の経歴書（資格証明書添付）
（調理員を配置する場合のみ添付）

雇用契約書、辞令もしくは雇用証明書
（調理員を配置する場合のみ添付）

福祉専門職員配置等加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

要件に該当する職員の資格証明書（（Ⅰ）または（Ⅱ）を算定
する場合のみ）

実務経験証明書(（Ⅲ）「勤続年数の状況に該当する場合」に
該当する場合のみ）

⑤食事提供体制加算

⑥福祉専門職員配置等加算

介護給付費関係提出書類一覧（就労継続支援B型）

共通様式
（加算関係）

　介護給付費等の請求に関する事項（※共通様式と取得する加算に必要な書類を提出してください。）

②視覚・聴覚言語障害者支援体制加
算

③高次脳機能障害者支援体制加算

変更する事項

①就労継続支援B型サービス費の変更



必要な書類変更する事項
雇用契約書、辞令もしくは雇用証明書(（Ⅲ）「勤続年数の状況
に該当する場合」に該当する場合のみで、新たな職員を配置
した場合のみ）

⑥福祉専門職員配置等加算



必要な書類変更する事項

ピアサポート実施加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

組織体制図

受講した研修の実施要綱、カリキュラム

研修終了証書の写し

ピアサポート研修修了者が事業所内の従業者へ実施した「障
害者に対する配慮等に関する研修」の記録

重度者支援体制加算に係る届出書

障害者基礎年金１級の受給者であることを証する書類（障害
者基礎年金１級と記載がある書類、受給者証の写し、支給決
定通知書の写し、年金証書の写し等）

利用者実績算定表

目標工賃達成指導員対象施設の配置状況

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

利用者実績算定表

目標工賃達成指導員の経歴書（資格証明書添付）

雇用契約書、辞令もしくは雇用証明書
（新たな目標工賃達成指導員を配置した場合のみ）

⑩目標工賃達成加算 目標工賃達成加算に関する届出書

⑪送迎加算 送迎加算に関する届出書

地域生活支援拠点等に関連する加算の届出

地域生活支援拠点等に位置付けられた旨の市町村からの通
知の写し

運営規程

社会生活支援特別加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

研修実施資料

有資格者の資格証明書

⑭福祉・介護職員処遇改善加算（注２） 福祉・介護職員処遇改善計画書

⑨目標工賃達成指導員配置加算

（注１）必要に応じ、上記以外の書類を求める場合があります。
（注２）当該加算の詳細は、別途ホームページ掲載の「福祉・介護職員処遇改善加算等の届出について」に
より確認してください。

⑧重度者支援体制加算

⑬社会生活支援特別加算

⑦ピアサポート実施加算
（※就労継続支援B型サービス費
（Ⅳ）、（Ⅴ）、（Ⅵ）のいずれかを算定し
ている事業所のみ）

⑫障害福祉サービスの体験利用支援
加算（地域生活支援拠点等関連加算）



必要な書類

介護給付費等算定に係る体制等に関する届出書

介護給付費等の算定に係る体制等状況一覧表

就労定着支援に係る基本報酬の算定区分に関する届出書

就労継続者の状況

就労継続者の状況　※新規指定時及び新規指定から１年
未満で当該届出を提出する場合

②就労定着実績体制加算 就労定着実績体制加算に関する届出書

職場適応援助者養成研修修了者配置体制加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

組織体制図

職場適応援助者養成研修の修了証

④福祉・介護職員処遇改善加算（注２） 福祉・介護職員処遇改善計画書

介護給付費関係提出書類一覧（就労定着支援）

共通様式
（加算関係）

　介護給付費等の請求に関する事項（※共通様式と取得する加算に必要な書類を提出してください。）

③職場適応援助者養成研修修了者配置
体制加算

（注１）必要に応じ、上記以外の書類を求める場合があります。
（注２）当該加算の詳細は、別途ホームページ掲載の「福祉・介護職員処遇改善加算等の届出について」に
より確認してください。

①就労定着支援サービス費の変更

変更する事項



必要な書類

介護給付費等算定に係る体制等に関する届出書

介護給付費等の算定に係る体制等状況一覧表

地域生活支援拠点等機能強化加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

地域生活支援拠点等に位置付けられた旨の市町村からの通知の
写し

運営規程

福祉専門職員配置等加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

要件に該当する職員の資格証明書（（Ⅰ）または（Ⅱ）を算定する場
合のみ）

実務経験証明書(（Ⅲ）「勤続年数の状況に該当する場合」に該当す
る場合のみ）

雇用契約書、辞令もしくは雇用証明書(（Ⅲ）「勤続年数の状況に該
当する場合」に該当する場合のみで、新たな職員を配置した場合の
み）

ピアサポート体制加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

組織体制図

受講した研修の実施要綱、カリキュラム

研修終了証書の写し

ピアサポート研修修了者が事業所内の従業者へ実施した「障害者
に対する配慮等に関する研修」の記録

居住支援連携体制加算に関する届出書

居住支援法人又は居住支援協議会との連携の計画等を示す文書

⑤地域居住支援体制強化推進
加算

地域居住支援体制強化推進加算報告書
※協議会への報告様式（県への届出は不要）

⑥福祉・介護職員処遇改善加算
（注２）

福祉・介護職員処遇改善計画書

介護給付費関係提出書類一覧（自立生活援助）

共通様式
（加算関係）

　介護給付費等の請求に関する事項（※共通様式と取得する加算に必要な書類を提出してください。）

（注１）必要に応じ、上記以外の書類を求める場合があります。
（注２）当該加算の詳細は、別途ホームページ掲載の「福祉・介護職員処遇改善加算等の届出について」
により確認してください。

③ピアサポート体制加算

①地域生活支援拠点等機能強
化加算

変更する事項

②福祉専門職員配置等加算

④居住支援連携体制加算



必要な書類

介護給付費等算定に係る体制等に関する届出書

介護給付費等の算定に係る体制等状況一覧表

指定に係る記載事項

共同生活援助に係る体制

人員配置体制加算に関する届出書（共同生活援助）

人員配置体制確認表（共同生活援助）

利用者実績確認表（共同生活援助）

福祉専門職員配置等加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

生活支援員基準数算定表（※外部サービス利用型以外）

要件に該当する職員の資格証明書（（Ⅰ）または（Ⅱ）を算定する
場合のみ）

実務経験証明書(（Ⅲ）「勤続年数の状況に該当する場合」に該当
する場合のみ）

雇用契約書、辞令もしくは雇用証明書(（Ⅲ）「勤続年数の状況に
該当する場合」に該当する場合のみで、新たな職員を配置した場
合のみ）

視覚・聴覚言語障害者支援体制加算（Ⅰ）に関する届出書

視覚・聴覚言語障害者支援体制加算（Ⅱ）に関する届出書

利用者実績算定表

従業者の経歴書（資格証明書添付）
（視覚障害者等との意思疎通に関し専門性を有するものとして専
ら視覚障害者等の生活支援に従事する従業者分）
雇用契約書、辞令もしくは雇用証明書
（視覚障害者等との意思疎通に関し専門性を有するものとして専
ら視覚障害者等の生活支援に従事する従業者分）

看護職員配置加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

生活支援員基準数算定表（※外部サービス利用型以外）

高次脳機能障害者支援体制加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

④視覚・聴覚言語障害者支援体制加算

⑤看護職員配置加算

介護給付費関係提出書類一覧（共同生活援助）

共通様式
（加算関係）

　介護給付費等の請求に関する事項（※共通様式と取得する加算に必要な書類を提出してください。）

⑥高次脳機能障害者支援体制加算

変更する事項

①大規模住居等減算関係

③福祉専門職員配置等加算

②人員配置体制加算



必要な書類変更する事項

研修終了証書の写し

⑥高次脳機能障害者支援体制加算



必要な書類変更する事項

ピアサポート実施加算に関する届出書

退居後ピアサポート実施加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

組織体制図

受講した研修の実施要綱、カリキュラム

研修終了証書の写し

ピアサポート研修修了者が事業所内の従業者へ実施した「障害
者に対する配慮等に関する研修」の記録

夜間支援等体制加算届出書

警備会社に委託する場合は各住居ごとの契約書（約款・契約説
明書を含む）の写しを添付

夜勤職員加配加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

共同生活住居毎の世話人の勤務の体制及び勤務形態一覧表※
共同生活住居が２以上ある場合に提出すること

日中サービス支援型共同生活援助事業所勤務体制表
※日中サービス支援型のみ住居毎に作成し提出すること

重度障害者支援加算に関する届出書（共同生活援助）

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

共同生活住居毎の世話人の勤務の体制及び勤務形態一覧表※
共同生活住居が２以上ある場合に提出すること

生活支援員基準数算定表

研修修了証の写し

医療的ケア対応支援加算に関する届出書（共同生活援助）

医療的ケアに係る申出書　※利用者毎に作成

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

資格証の写し

自立生活支援加算（Ⅲ）に関する届出書（移行支援住居の届出）

居住支援法人又は居住支援協議会との連携の計画等を示す文
書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

資格証（社会福祉士又は精神保健福祉士）の写し

⑫自立生活支援加算（Ⅲ）（移行支援住居
の届出）

⑩重度障害者支援加算（介護サービス包
括型及び日中サービス支援型のみ）

⑪医療的ケア対応支援加算

⑧夜間支援等体制加算

⑨夜勤職員加配加算
（日中サービス支援型のみ）

⑦ピアサポート実施加算／退去後ピアサ
ポート実施加算



必要な書類変更する事項

地域生活移行個別支援特別加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

組織体制図

生活支援員基準数算定表（※外部サービス利用型以外）

資格証（社会福祉士又は精神保健福祉士）の写し

研修・指導の実施がわかる記録

精神障害者地域移行特別加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

運営規程

資格証の写し

強度行動障害者地域移行特別加算に係る届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

研修終了証書の写し

強度行動障害者体験利用加算に係る届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

研修終了証書の写し

医療連携体制加算（Ⅶ）に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表（※看護師を配置する
場合のみ）

組織体制図（※看護師を配置する場合のみ）

看護師の資格証明書（※看護師を配置する場合のみ）

病院・診療所・訪問看護ステーション等との契約書等の写し

重度化した場合における対応に関する指針

通勤者生活支援加算に係る体制（共同生活援助）

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

生活支援員基準数算定表（※外部サービス利用型以外）

利用者実績算定表

⑱通勤者生活支援加算
（介護サービス包括型及び外部サービス利
用型のみ）

⑬地域生活移行個別支援特別加算

⑯強度行動障害者体験利用加算

⑭精神障害者地域移行特別加算

⑮強度行動障害者地域移行特別加算

⑰医療連携体制加算（Ⅶ）



必要な書類変更する事項

⑲障害者支援施設等感染対策向上加算 障害者支援施設等感染対策向上加算に関する届出書

⑳福祉・介護職員処遇改善加算（注） 福祉・介護職員処遇改善計画書

（注１）必要に応じ、上記以外の書類を求める場合があります。
（注２）当該加算の詳細は、別途ホームページ掲載の「福祉・介護職員処遇改善加算等の届出について」により確
認してください。



必要な書類

介護給付費等算定に係る体制等に関する届出書

介護給付費等の算定に係る体制等状況一覧表

指定に係る記載事項

地域移行支援サービス費（Ⅰ）に係る届出書

資格証明書又は研修受講修了書

地域生活支援拠点等機能強化加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

地域生活支援拠点等に位置付けられた旨の市町村からの通知の写し

運営規程

ピアサポート体制加算に関する届出書

従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

組織体制図

受講した研修の実施要綱、カリキュラム

研修終了証書の写し

ピアサポート研修修了者が事業所内の従業者へ実施した「障害者に対す
る配慮等に関する研修」の記録

地域生活支援拠点等に関連する加算の届出

地域生活支援拠点等に位置付けられた旨の市町村からの通知の写し

運営規程

居住支援連携体制加算に関する届出書

居住支援法人又は居住支援協議会との連携の計画等を示す文書

⑥地域居住支援体制強
化推進加算
（地域移行・地域定着）

地域居住支援体制強化推進加算報告書
※協議会への報告様式（県への届出は不要）

介護給付費関係提出書類一覧（一般相談支援）

④障害福祉サービスの体
験利用加算（地域生活支
援拠点等関連加算）
（地域移行のみ）

①地域移行支援サービス
費（Ⅰ）の取得

変更する事項

共通様式
（加算関係）

　介護給付費等の請求に関する事項（※共通様式と取得する加算に必要な書類を提出してください。）

③ピアサポート体制加算
（地域移行・地域定着）

⑤居住支援連携体制加
算
（地域移行・地域定着）

②地域生活支援拠点等
機能強化加算
（地域移行・地域定着）

（注）必要に応じ、上記以外の書類を求める場合があります。


